CARITAS ITALIANA

LINEAS GUIA

parala presentacion de
MicroProyectos de desarrollo

a Caritas Italiana

CONTACTOS Y DIRECCIONES

Los Microproyectos de desarrollo deben enviarse a: Caritas Italiana — Area Intenazionale,
Ufficio Microprogetti - Via Aurelia, 796 - 00165 Roma - Telefono: 0039 06 66177001 — Fax
0039 06 66177002 - e-mail micro@caritasitaliana.it

Los documentos originales deben llegar por correo postal. En situaciones especiales el
programa o una sintesis se puede enviar también por adelantado via fax o por correo

electronico.
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El “Microproyecto de desarrollo” — MP -

El desarrollo de una persona, de una familia y de una comunidad no pasa sélo a través
de grandes obras e infraestructuras. En el ambito de la solidaridad entre personas de buena
voluntad, Caritas ltaliana se propone a si misma como puente para apoyar a quien esta en
situacion de necesidad de cara a realizar obras concretas y dirigidas a la promociéon humana
y social, respaldando también pequefios proyectos de desarrollo.

El Microproyecto de desarrollo se caracteriza por tener un destinatario directo y un
corto plazo de realizacién, con efectos inmediatos para los beneficiarios.

Cada Microproyecto de desarrollo es la respuesta de la comunidad italiana (personas,
familias, comunidades parroquiales y diocesanas, asociaciones....) a una nhecesidad
especifica una comunidad en necesidad de otro pais. La relacion entre de comunién y
caridad que se establece entre las dos comunidades, es el elemento mas importante que
hace de los Microproyectos de desarrollo un instrumento de ayuda concreta, rapida,
formativa y de conocimiento de distintas realidades, capaz de generar relaciones duraderas.

Criterios béasicos para presentar el Microproyecto de desarrollo.

El Microproyecto de desarrollo, para que se pueda considerar como tal, debe:

o Estar insertado en el plan pastoral de la Didcesis;

. Desarrollar una dimensién comunitaria;

o Garantizar la sustentabilidad a lo largo plazo;

) Valorar los recursos locales, materiales y profesionales;

o Dialogar junto con las autoridades civiles

o Lograr los objetivos del proyecto mediante gastos globales que no excedan

€5.000 (Euro cinco mil)

Paises que pueden presentar solicitudes de financiacién

La solicitud de financiacién de un Microproyecto puede proceder de todos los paises
que se encuentren en dificiles condiciones sociales, politicas y econbémicas, y haya
comunidades muy necesitadas.

Ambitos de intervencidn

Los ambitos prioritarios de intervencién son los siguientes:

o Microproyectos de formacion e insercién laboral, que generen produccion e
ingresos a corto plazo, en zonas urbanas y/o rurales (por ejemplo:
microempresas productivas, pequefios negocios, artesania, cria de ganado,
creacion de cooperativas/grupos asociados..)

) Microproyectos de aprovisionamiento y distribucibn de agua para uso
domeéstico, agricola, y piscicultura (por ejemplo: sondeos de pozos, cisterna
para recoger agua, pequefio acueducto,..)
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o Microproyectos para favorecer el desarrollo de pequefos dispensarios
médicos en zonas urbanas y/o rurales (por ejemplo: mejora de equipamientos
médicos y sanitarios, pequefios aprovisionamientos de medicamentos,...

Dentro de estas tres prioridades, se priorizaran los Microproyectos de desarrollo dirigidos a
las categorias mas débiles y desfavorecidas, como por ejemplo, minusvalidos, huérfanos y
viudas, enfermos (HIV/AIDS positivos, etc.) victimas de situaciones politicas especiales,
emigrantes forzados, familias de encarcelados y de ex-carcelados, importantes grupos
marginados socialmente incluso con relacibn a contextos culturales politicos y religiosos
particulares (fuera casta, aborigenes, indigenas,...)

Lo que Caritas Italiana no puede financiar

Caritas Italiana, en el marco de los Microproyectos de desarrollo, no puede financiar:

o Realizaciones en favor de comunidades religiosas si estas acciones son para
sostener actividades de la propia congregacion o encaminadas a la construccion
0 mantenimiento de edificios para sus propios miembros y si dirigidas a
actividades entre congregaciones

¢ Realizaciones exclusivamente pastorales como templos, oratorios o actividades
de liturgia y/o catequesis

e Compra de vehiculos de transporte

e Construccion de edificios

e Actividades como respuesta a situaciones de emergencia
e Actividades de sola asistencia

e Actividades no sostenibles una vez finalizado el proyecto
e Actividades exclusivamente formativas

e Sueldos, bienes de consumo

e Gastos de gestidn, de transporte, de envio y de aduanas

e Gastos efectuados antes de la aprobacion del microproyecto de desarrollo

Esquema para la presentacion de un Microproyecto de desarrollo

La solicitud de financiacion de un Microproyecto de desarrollo deberd ser rellenada
siguiendo los siguientes puntos:
LUGAR DE INTERVENCION

Indicar nacién, region, ayuntamiento, didcesis y parroquia, distrito administrativo y
eclesiastico.
TITULO DEL MICROPROYECTO

Todas las solicitudes tienen que presentar un titulo especifico

SOLICITANTE LOCAL DEL MICROPROYECTO

Indicar Nombre, apellidos, cargo, direccién de correos postal y electrénico,
namero telefénicos y fax.
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INTERMEDIARIO DE LA SOLICITUD (SI ES DISTINTO DEL SOLICITANTE)

el nombre del ente, asociacién u otro organismo que desempefia el
papel de intermediario entre Caritas Italiana y el solicitante local

nombre, apellidos, cargo, direccion de correo postal y electrénico,
namero de teléfono y fax de la persona encargada. Caritas Italiana no
pagard ningun posible gasto relacionado con esta colaboracion.

RESPONSABLE DIRECTO DEL MICROPROYECTO DE DESARROLLO

nombre, apellidos del responsable directo y descripcion de la
experiencia adquirida en el @mbito propio de la propuesta presentada

Nombre, apellidos, cargo, direccion de correos postal y electrénico,
namero telefénicos y fax.

Los microproyectos tienen que tener un responsable operativo de las actividades
previstas que garantice de la efectiva realizacion.

RESPONSABLE LEGAL

nombre, apellidos, cargo, direcciébn de correos postal y electrénico,
namero telefénicos y fax.

El responsable legal se hace garante del microproyecto y supervisa el curso de su
realizacién, asumiendo el compromiso de cubrir eventuales anomalias incluso
econdémicas. En caso de graves incumplimientos y en caso de imposibilidad a realizar
el microproyecto, el responsable legal se compromete desde el principio de la
colaboracién con Caritas Italiana a devolver las sumas erogadas.

VISTO BUENO DEL OBISPO

El microproyecto debe ir acompafiado de una carta que exprese el visto bueno del
Obispo dirigida a Caritas Italiana donde se haga referencia al Microproyecto de
desarrollo para él que se solicita su financiacién y que asegura que el programa forma
parte de la pastoral social de su diécesis.

ORIGEN Y JUSTIFICACION DEL MICROPROYECTO

Describir las condiciones de la poblacién, deteniéndose mas detalladamente en

el sector para el que se solicita el microproyecto; ademas, si es
posible, especificar los criterios de valoracion tenidos en cuenta que ha
llevado a considerar viable y prioritario el Microproyecto de desarrollo
propuesto

la forma de participacién de los beneficiarios del microproyecto en la
elaboracion y las ventajas que se derivaban para la comunidad local
una vez que el microproyecto sea realizado.

OBJETIVOS DEL MICROPROYECTO DE DESARROLLO Y RESULTADOS ESPERADOS

el objetivo general y los objetivos especificos

las actividades previstas para lograr los objetivos propuestos,
indicando las metodologias a adoptar
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| Indicar y cuantificar| los beneficiarios de la accién (directos e indirectos)

Describir como vienen garantizadas la continuidad y autosuficiencia del
Microproyecto, al final de las financiaciones externas.

TIEMPOS DE REALIZACION DEL MICROPROYECTO

la fecha prevista de inicio y de fin del Microproyecto

El microproyecto debera realizarse en el plazo de 4 meses desde de la recepcion de la
aportaciéon aprobada;

Si se producen retrasos en los tiempos previstos debidos a posibles imprevistos, el
responsable directo del Microproyecto informaré inmediatamente a Caritas Italiana.

Presupuesto y aportacién solicitada

el presupuesto de cada partida de gastos, adjuntando, si es posible, la
factura pro-forma

Indicar si esta previsto, la compra en exterior de materiales, especificando el
motivo de la decision

Indicar si esta previsto, solamente tipologias de medicamentos que se aparezcan
en la Guia de la Organizacion Mundial de Salud

los gastos (y el importe) que se cubriran con el aporte de la comunidad
local y/o el organismo intermediario. El presupuesto, indicado en efectivo,
puede ser también la valoracidon en materiales del lugar, ya a disposicion,
la mano de obra local, la utilizacién de estructuras o espacios

Indicar con detalle, fuera del presupuesto, posibles cofinanciadores procedentes
de otras realidades locales y no: Didcesis, Parroquias, Congregaciones,
Instituciones Religiosas, y demas.

Aportacion solicitada

Indicar| la suma total en moneda local y en Euros.

Indicar los datos de la cuenta bancaria donde ingresar el dinero, si el
Microproyecto fuera aprobado: NiUmero de la cuenta, moneda de esta
cuenta, titular de la cuenta, nombre del banco y direccién, cédigo
Swift (para el exterior), cdigo IBAN (para ltalia).

No se tendran en cuenta las sumas para cubrir gastos de gestién, impuestos locales,
gastos de envio en el caso de comprar en el extranjero.

Las sumas aportadas por Caritas Italiana para cada Microproyecto de desarrollo, en
ningan caso podran destinarse para otros gastos no contemplados en la propuesta de
financiacién; por eso, el monto financiado se utilizard exclusivamente para el
Microproyecto de desarrollo, en base al presupuesto aprobado.

Si en el pais relativo al Microproyecto propuesto no existe la cotizacion del euro, podra
indicarse alternativamente en ddlares. De todas formas, si el Microproyecto es
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aprobado.Caritas Italiana comprometera la suma en euros. El monto maximo por cada
Microproyecto de desarrollo es € 5.000.

Por norma general, Caritas Italiana no financiard mas de 1 6 2 proyectos al afio para
cada responsable o Diécesis.

Esquema para las memoria descriptiva y financiera final del
Microproyecto de desarrollo

MEMORIA DESCRIPTIVA FINAL

Indicar siempre el nimero de referencia del Microproyecto de desarrollo como
vaya indicado en la carta de aprobacion

la realizacién de todas las distintas actividades previstas en el
Microproyecto presentado

los beneficios reportados a los destinatarios y a la comunidad
Adjuntar fotografias y/o videos y/o audios

Adjuntar otra posible documentacidn como historias de los beneficiarios,
entrevistas, dibujos,...

MEMORIA FINANCIERA FINAL

Indicar siempre el nimero de referencia del Microproyecto de desarrollo como
vaya indicado en la carta de aprobacion

Describir| la marcha de los gastos en relacion al presupuesto y al realizado final

Adjuntar comprobante bancario de la financiacién y cambio de divisa local
ejecutado

la lista de todos los gastos efectuados, facturas y recibos de pago.

Proceso en aprobacion y evaluacién del Microproyecto de
desarrollo

La Comisién Microproyectos de desarrollo de Caritas Italiana, expresamente formada,
se relune periddicamente para estudiar los distintos proyectos que han llegado. Caritas
Italiana informara a los responsables del Microproyecto de desarrollo sobre el resultado de la
decision, por correo postal y/o electrénico:

En el caso de que el Microproyecto de desarrollo no haya sido aprobado, se comunicara
por escrito destacando el motivo (-RESPINTO (Rechazado) - iniciales de referencia: RE)

En el caso de que al Microproyecto de desarrollo le falte algin documento o descripciones

que se piden en el esquema para la presentacion, se pedira al responsable del proyecto, una
propuesta de integracién (-ATTESA (Pendiente) - iniciales de referencia: AT)
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En el caso de que el Microproyecto de desarrollo haya sido aprobado, Caritas Italiana
informara al solicitante y realizara la transferencia de acuerdo a las instrucciones indicadas
en la propuesta de Microproyecto de desarrollo presentada (-APPROVATO (Aprobado) —
Iniciales de referencia: MP numero/afio)

Al recibir la suma de la financiacion, el destinatario de la aportacién debera
comunicarlo lo antes posible a Caritas ltaliana.

A partir de la presentacién del Microproyecto de desarrollo, normalmente los tiempos
de este proceso no superan los 3 meses.

En el caso de aportacién aprobada parcialmente o totalmente, de acuerdo a lo
solicitado por el beneficiario, Caritas Italiana no se comprometera a financiar aportaciones
complementarias para la finalizacién del proyecto.

No se aprobaran nuevos Microproyectos de desarrollo a favor del mismo responsable
si agquellos ya financiados estan todavia en curso de ejecucion.

Caritas Italiana se reserva el derecho de averiguar y evaluar la consecucion de los

objetivos generales y especificos, en base a las memoaorias recibidas y mediante las visitas
realizadas directamente o indirectamente a través de delegados suyos.
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